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KUHMON KAUPUNGIN TEKOALYOHJEISTUS

1. Johdanto

Tekoalyteknologiat, erityisesti generatiivinen tekoaly, ovat nopeasti kehittyva osa
digitalisaatiota, ja ne tarjoavat merkittavia mahdollisuuksia julkisen hallinnon
toiminnan tehostamiseen, tiedonkasittelyn parantamiseen ja asiantuntijatyon
tukemiseen. Kainuun kunnat ja Kainuun liitto ovat tunnistaneet tarpeen yhteiselle,
vastuulliselle ja eettisesti kestavalle lahestymistavalle tekoalyn hyddyntamisessa
hallinnollisessa tyossa.

Tama ohjeistus taydentaa Kainuun kuntien ja Kainuun liiton yhteista
tekoalypolitiikkaa ja tarjoaa kaytannonlaheiset suuntaviivat generatiivisen tekoalyn
kayttoon hallinnon eri tehtavissa. Ohjeistus on tarkoitettu viranhaltijoille,
asiantuntijoille ja muille hallinnon tyontekijoille, jotka kayttavat tekoalya tyonsa
tukena esimerkiksi tekstintuotannossa, tiedonhaussa, kokousmuistioiden
laadinnassa tai esitysten valmistelussa.

Ohjeistus kattaa erityisesti generatiivisen tekoalyn, kuten Copilotin, ChatGPT:n ja
vastaavien tydkalujen kayton. Se huomioi myds tekoalyn integraatiot osana muita
jarjestelmia, kuten Microsoft 365 -ymparistdon sovelluksia (Teams, Outlook, Word,
PowerPoint).

Tavoitteena on varmistaa, etta tekoalya kaytetaan hallinnossa:
o Vastuullisesti ja lainmukaisesti
o Eettisesti ja lapinakyvasti
o Tietoturvallisesti ja tietosuojan huomioiden

« |hmiskeskeisesti, tukien tyontekijan paatoksentekoa, ei korvaten sita

2. Tekoalyn maaritelma ja sovellustyypit

Tekoaly (Al, artificial intelligence) tarkoittaa tietojarjestelmia, jotka kykenevat
suorittamaan tehtavia, jotka normaalisti vaatisivat inhimillista alykkyytta. Naihin
kuuluvat esimerkiksi oppiminen, paattely, ongelmanratkaisu, kielen ymmartaminen,
visuaalinen havainnointi ja paatoksenteon tukeminen.

Tekoalyjarjestelmat hyddyntavat algoritmeja, koneoppimista ja suuria tietomaaria
parantaakseen suorituskykyaan. Tekoalya voidaan soveltaa monin tavoin
hallinnollisessa ty0ssa, kuten tiedon jasentamisessa, automaattisessa
sisallontuotannossa ja vuorovaikutuksen tukena.



Generatiivinen tekoaly

Generatiivinen tekoaly (GenAl) on tekoalyn osa-alue, joka kykenee tuottamaan uutta
sisaltoa, kuten tekstia, kuvia, aanta, videoita tai koodia. Se perustuu suurten
kielimallien (LLM, Large Language Models) ja syvien neuroverkkojen kayttoon.
GenAl ei ainoastaan analysoi olemassa olevaa tietoa, vaan luo uutta sisaltoa sille
annettujen kehotteiden (promptien) perusteella.

Generatiivisen tekoalyn tydkaluja ovat esimerkiksi Microsoft Copilot, ChatGPT,
Google Gemini

Integraatiot ja kayttoymparistot

Generatiivinen tekoaly on yha useammin integroitu osaksi hallinnon kaytéssa olevia
jarjestelmia. Esimerkkeja integraatioista:

Microsoft 365 Copilot (Word, Excel, Outlook, Teams, PowerPoint): auttaa
tekstien luonnissa, kokousmuistioiden laatimisessa, kalenterin hallinnassa ja
esitysten valmistelussa.

Teams: tekoaly voi tuottaa kokousten yhteenvedot, ehdottaa tehtavia ja auttaa
viestinnassa.

Outlook: tekoaly voi ehdottaa vastausluonnoksia, tiivistaa viestiketjuja ja
aikatauluttaa tapaamisia. Tehtavalistojen tekeminen ja niiden priorisointi
sahkopostien pohjalta.

PowerPoint: tekoaly voi luoda esityspohjia, ehdottaa sisaltoa ja
visualisointeja.

Tekoalya voidaan hyodyntaa hallinnollisessa tyossa esimerkiksi seuraavilla
tavoilla:

Sisallontuotanto: muistioiden, raporttien, esitysten ja sahkopostien
luonnostelu.

Tiedon tiivistdminen: pitkien tekstien, asiakirjojen tai kokousaineistojen
tilvistaminen.

Ideointi ja suunnittelu: tydpajojen, projektien tai viestintakampanjoiden
suunnittelu.

Tiedonhaku ja analyysi: julkisista lahteista tai omista dokumenteista.

Kaannokset ja kielituki: tekstien tuottaminen toisella kielella, esim. ruotsi tai
englanti.

Kokousmuistiot ja tehtdvaehdotukset: automaattinen jasentely ja tehtavien
tunnistaminen.




Tekoaly toimii tyon tukena, ei sen korvaajana. Sen kaytto edellyttad kayttajalta
ymmarrysta tyokalun toimintaperiaatteista, rajoituksista ja vastuista.

3. Kayton periaatteet

Generatiivisen tekoalyn kayttd seuraaviin periaatteisiin:

Ihmiskeskeisyys:
Tekoaly toimii tydntekijan tukena, ei korvaajana. Sen tuottamaa sisaltdéa tulee aina
arvioida ja hyvaksya ihmisen toimesta.

Esimerkki: Copilot voi ehdottaa muistion luonnosta, mutta viranhaltija vastaa sen
sisallosta ja hyvaksyy sen ennen jakelua.

Vastuullisuus ja lainmukaisuus:
Tekoalyn kayttda ohjaavat voimassa olevat lait ja saadokset. Kayttajan tulee
varmistaa, etta tekoalya kaytetaan vain sallittuihin tarkoituksiin.

Muista: Ala syéta tekoalylle asiakirjoja, jotka sisaltavat henkilbtietoja,
likesalaisuuksia tai ei-julkista materiaalia.

Lapinakyvyys:

Tekoalyn tuottama sisalto tulee merkita selkeasti, mikali se on merkittava osa
lopullista tuotosta. Kayttajan tulee ymmartaa, miten sisaltdé on syntynyt ja milla
perusteilla. Tekoalyn kayttoa ei tule peittaa tai esittdd omana tuotoksena. Avoimuus
lisaa luottamusta ja tukee hyvan hallinnon periaatteita.

Hyva kaytantd: "Tama muistio on laadittu Copilotin avulla ja tarkistettu viranhaltijan
toimesta." Lisaksi on hyva kertoa kokouksen osanottajille, kun tekoalyn avulla
luodaan automaattisesti esim. kokousmuistio.

Oikeudenmukaisuus ja syrjimattomyys:
Tekoalya tulee kayttaa siten, etta se ei aiheuta syrjintaa, vinoumia tai
epaoikeudenmukaista kohtelua.

Vinkki: Valta kayttamasta tekoalya paatoksenteon tukena tilanteissa, joissa
kasitellaan yksildiden oikeuksia tai velvollisuuksia.

Tietosuoja ja tietoturva:
Tekoalya kaytettdessa on noudatettava organisaation tietosuoja- ja
tietoturvaohjeita.

Tarkista: Onko kayttamasi tekoalytyokalu hyvaksytty organisaation tietoturva- ja
tietosuojaryhmassa?



4. Kayttotapaukset hallinnossa

Generatiivinen tekoaly tarjoaa hallinnossa monipuolisia mahdollisuuksia tyon
tehostamiseen. Keskeisia kayttotapauksia:

Dokumenttien luonnostelu ja tiivistaminen:

Tekoaly voi auttaa muistioiden, raporttien ja muiden asiakirjojen luonnostelussa seka
tiilvistamisessa.

Esimerkki. Copilot voi tuottaa alustavan muistion kokouksesta Teamsin
keskustelujen ja kalenterimerkintdjen perusteella.

Ideointi ja sisallontuotanto:
Tekoaly voi ehdottaa otsikoita, rakenteita ja sisaltoideoita.

Esimerkki: ChatGPT voi ehdottaa viestintdkampanjan runkoa tai PowerPoint-
esityksen sisallon jasentelya.

Tiedonhaku ja analyysi:
Tekoaly voi hakea ja jasentaa tietoa julkisista lahteista tai organisaation
dokumenteista.

Esimerkki: Tekoaly voi hakea ja vertailla eri kuntien strategioita tai tiivistaa lakitekstin
keskeiset kohdat.

Kaannokset ja kielituki:
Tekoaly voi tuottaa luonnoksia tekstista toisella kielella.

Muista: Kaannoksia ei tule julkaista sellaisenaan ilman tarkistusta. Kayta
organisaation kdannodspalvelua lopulliseen versioon.

Kokousmuistiot ja tehtavaehdotukset:
Tekoaly voi jasentaa kokousten keskusteluja ja ehdottaa tehtavia.

Esimerkki: Teamsin Copilot voi tuottaa kokouksen yhteenvedon ja ehdottaa
tehtavalistaa osallistujille.

Esitysten ja visualisointien valmistelu:
Tekoaly voi auttaa PowerPoint-esitysten sisallon ja visuaalisten elementtien
suunnittelussa.

Vinkki: Tekoaly voi tuottaa esityspohjan, mutta sisalto tulee aina tarkistaa ja muokata
organisaation viestintalinjausten mukaiseksi.



Havainnekuvat ja infografiikat:

Tekoaly voi tuottaa visuaalisia esityksia esimerkiksi strategioista, prosessikaavioista
tai palvelupoluista.

Esimerkki: DALL-E tai Adobe Firefly voi luoda kuvituksen esitykseen tai raporttiin
annetun kuvauksen perusteella.

Kuvitus viestintaan ja koulutusmateriaaleihin:

Tekoalylla voidaan tuottaa kuvia, joita kaytetaan sisaisessa viestinnassa,
koulutuksissa tai tapahtumamateriaaleissa.

Esimerkki: Canva Magic Media tai Microsoft Designer voi tuottaa kuvituksia
uutiskirjeisiin tai koulutusdioihin.

Videokoosteet ja selitysvideot:

Tekoaly voi auttaa luomaan lyhyita videoita esimerkiksi perehdytykseen,
ohjeistuksiin tai palveluesittelyihin.

Esimerkki: Synthesia tai Pictory voi tuottaa videon, jossa tekoalyhahmo esittaa
kasikirjoitetun sisallon.

Aéanisisillot ja puhesynteesi:

Tekoaly voi tuottaa puhetta tekstista esimerkiksi saavutettavuuden tukemiseksi tai
videoiden aaniraidaksi.

Esimerkki: ElevenLabs tai Microsoft Azure TTS voi lukea muistion tai ohjeen aaneen
eri kielilla.

Kuvien muokkaus ja taustojen poistaminen:

Tekoaly voi parantaa kuvanlaatua, poistaa taustoja tai yhdistaa elementteja
visuaalisesti yhtenaiseksi kokonaisuudeksi.

Esimerkki: Adobe Photoshopin tekoalytydkalut tai Remove.bg.
Perehdytysmateriaalien nopea tuotanto:

Tekoaly voi auttaa luomaan visuaalisia ja audiovisuaalisia perehdytysmateriaaleja
uusille tyontekijoille.

Esimerkki: Pictory voi koostaa intranetista ja dokumenteista automaattisesti videon,
joka esittelee organisaation toimintatavat ja tyOkalut.

Viestintakampanjan visuaalinen suunnittelu:

Tekoaly voi ehdottaa visuaalista ilmetta, kuvituksia ja jopa tekstiluonnoksia
kampanjan eri kanaviin.

Esimerkki: ChatGPT ja DALL-E voivat yhdessa tuottaa kampanjan sloganin,
kuvituksen ja somejulkaisujen luonnokset.



5. Kayton rajaukset ja riskit

Generatiivisen tekoalyn kayttoon liittyy riskeja, jotka tulee tunnistaa ja hallita ennen
kayttdonottoa.

Keskeiset riskit:
a. Hallusinointi ja virheelliset tiedot

Tekoaly voi tuottaa uskottavalta kuulostavaa, mutta virheellista tai keksittya tietoa.
Kayttajan vastuulla on tarkistaa tuotosten oikeellisuus ennen niiden kayttdéa. Tekoaly
ei ole tietolahde vaan sisallontuottaja.

b. Tekijanoikeudet ja lahteiden kayttod

Tekoalyn tuottama sisalto voi perustua lahteisiin, joiden kayttoon liittyy
tekijanoikeudellisia rajoituksia. Kayttajan tulee varmistaa, ettei tekoalylle syoteta
suojattua materiaalia ilman lupaa. Lopulliset julkaistavat sisallét tulee tarkistaa ja
tarvittaessa kayttaa organisaation kdannds- ja viestintapalveluita.

c. Henkilotietojen kasittely

Tekoalypalveluihin ei saa syottaa henkilotietoja, arkaluonteista tietoa tai ei-julkista
materiaalia. Tama koskee myos kuvia, videoita ja asiakirjoja, joissa esiintyy
tunnistettavia henkiloita.

d. Vinoumat ja syrjintariskit

Tekoalymallit voivat sisaltaa koulutusdatasta peraisin olevia vinoumia, jotka johtavat
syrjiviin tai epaoikeudenmukaisiin tuotoksiin. Kayttoa tulee valttaa tilanteissa, joissa
kasitellaan yksildiden oikeuksia tai velvollisuuksia.

e. Kiellettyjen tekoalypalvelujen lista

Organisaation tulee yllapitaa listaa palveluista, joiden kaytto on kielletty tietoturva- tai
eettisista syista. Esimerkki: Deepseek ei ole hyvaksytty kayttoon.

f. Tekoalyosallistujat ja transkriptiot kokouksissa

Tekoalypohjaiset osallistujat (esim. Copilotin automaattinen transkriptio tai
tekoalyavustaja kokouksessa) voivat tallentaa ja analysoida kokouksen sisaltoa.
Tama voi sisaltaa riskeja tietosuojan ja salassapidon nakokulmasta, erityisesti jos
kokouksessa kasitellaan arkaluonteista tai ei-julkista tietoa.

Tallennusta ja transkriptiota ei saa kayttaa seuraavissa tilanteissa:

o Kokoukset, joissa kasitellaan yksittaisten henkildiden asioita (esim.
asiakastilanteet, henkildstdasiat) — riski henkilGtietojen tallentumisesta ja
rekisterien muodostumisesta ilman hallintaa (GDPR).

o Kokoukset, joissa kasitellaan kunnan/kaupungin turvallisuuteen liittyvia
jarjestelyita tai toteutuksia, ellei tiedon kasittelysta, tallennuksesta ja poistosta
ole sovittu kirjallisesti palveluntuottajan kanssa.



o Kokoukset, joissa kasitellaan tieto- tai kyberturvaan liittyvia asioita —
kokouksen jarjestajana tulee olla kunta/kaupunki, ei ulkoinen taho.

o Sisaiset kokoukset, joihin osallistuu tekoalyavustaja, ellei kaytetty sovellus ole
erikseen tarkastettu ja hyvaksytty organisaation tietoturva- ja
tietosuojavaatimusten mukaisesti.

Vastuullinen kaytto edellyttaa, etta kokouksen jarjestaja:
o Tarkistaa, onko tekoalyosallistuja tai transkriptio aktivoitu
o Arvioi kokouksen sisallon luonteen ja mahdolliset riskit
« Informoi osallistujia tekoalyn kaytosta ja tallennuksesta

o Dokumentoi tarvittaessa paatoksen tallennuksen sallimisesta tai estamisesta

6. Hyvaksynta ja kayttoonotto

Tekoalypalveluiden kaytto tulee perustua organisaation hyvaksymiin linjauksiin.
Keskitetysti hyvaksytyt tyokalut (esim. Copilot Microsoft 365 -ymparistossa) ovat
ensisijaisia. Omalla paatoksella kaytettavien tyokalujen kaytto vaatii erillisen
arvioinnin.

Luettelo yleisimmista tekoalyjarjestelmista ja likennevalomalli:

o Vihrea: hyvaksytty kaytto
o Keltainen: kayttd sallittu vain kaupungin johtoryhman paatdksella
o Punainen: kaytto kielletty

Jarjestelma Vihrea | Keltainen |Punainen | Huom!

MS Copillot (teams) X

Chat GPT (ilmainen) X

x

Chat GPT (maksull.)

Google Gemini

x

Deepseek X

DALL-E

Adobe Firefly

Canva Magic Media

Microsoft Designer

Synthesia

Pictory

ElevenLabs

Microsoft Azure TTS

Adobe Photoshop

XXX |[X|X|X|X|X]|X]|X

Remove.bg




Kayttbonoton prosessi ja dokumentointi

Uuden tekoalypalvelun kayttéonotto edellyttaa:
 riskien arviointia
« tietosuojan ja tietoturvan tarkistusta
o kayttotarkoituksen maarittelya
o dokumentointia ja hyvaksyntaa

Kielimallien valinta

Suositellaan kielimalleja, joissa on huomioitu syrjimattomyys ja eettiset periaatteet
(esim. Google Gemini).

Tekoalypolitiikka

Kayttdonotossa noudatetaan organisaation tekoalypolitiikkaa, jossa maaritellaan
vastuut, hyvaksymismenettelyt ja kayttérajaukset.

Kayttajan vastuut

Kayttajan tulee:
e ymmartaa tydkalun tai palvelun toimintaperiaatteet
e noudattaa ohjeistusta ja raportoida virheista seka poikkeamista
o dokumentoida kaytto tarvittaessa

Tekoalyn tuottamaa ja kasittelemaa tietoa tulee hallita tiedonhallintalain mukaisesti.
Huomioitavia asioita:

« tallennussijainnit
o kayttdoikeudet
o sailytysajat

» julkisuus ja salassapito



7. Eettinen kaytto ja laadunvalvonta

Virheiden raportointi ja korjaaminen

Kayttgjilla on velvollisuus ilmoittaa virheellisista tai epaasiallisista tuotoksista.
Organisaation tulee maarittaa kanavat ja prosessit virheraportointiin.

Kayton seuranta ja arviointi

Tekoalyn kayttéa seurataan saanndllisesti. Arvioinnissa tarkastellaan:
« tuotosten laatua
o kayttajakokemusta
o vaikutuksia tydhon ja paatdksentekoon

Hyvaksytyt palvelut

Organisaatio yllapitaa listaa hyvaksytyista tekoalypalveluista. Lista paivitetaan
saanndllisesti ja viestitaan kayttajille.

Osaamisen varmistaminen

Tekoalyn kaytto edellyttaa riittavaa osaamista. Kayttajille tarjotaan koulutusta, ohjeita
ja tukimateriaalia.

Kayttotarkoituksen maarittely

Tekoalypalvelua ei oteta kayttoon pelkastaan teknologian vuoksi. Kayttotarkoitus
tulee maaritelld selkeasti ja perustella organisaation tarpeiden pohjalta.

Kayttajan vastuu ja ilmoitusvelvollisuus

Kayttaja vastaa tekoalyn kaytosta omassa tyossaan. Virheista, epaselvyyksista ja
poikkeamista tulee ilmoittaa organisaation maarittamalla tavalla.
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8. Sanasto ja liitteet

Keskeiset kasitteet

Generatiivinen tekoaly (GenAl):

Tekoalyn osa-alue, joka tuottaa uutta sisaltoa (tekstia, kuvia, danta, videoita, koodia)
kehotteiden (prompts) perusteella. Perustuu suurten kielimallien ja neuroverkkojen
kayttoon.

Kielimalli (LLM, Large Language Model):
Tekoalymalli, joka on koulutettu suurilla tekstiaineistoilla ja kykenee ymmartamaan ja
tuottamaan luonnollista kielta.

Kehotemuotoilu (Prompt Engineering):
Tapa muotoilla syoétteita tekoalylle siten, ettd saadaan haluttu ja laadukas vastaus.
Keskeinen osa GenAl:n tehokasta kayttoa.

Hallusinointi:
Tekoalyn tuottama virheellinen tai keksitty tieto, joka voi vaikuttaa uskottavalta mutta
ei perustu todellisuuteen.

Vinouma (Bias):
Tekoalyn koulutusdatasta peraisin oleva vaaristyma, joka voi johtaa syrjiviin tai
epaoikeudenmukaisiin tuotoksiin.

RAG-arkkitehtuuri (Retrieval-Augmented Generation):
Tekoalymallin toimintatapa, jossa yhdistetaan ulkoisen tietolahteen haku ja
generatiivinen sisallontuotanto. Parantaa tarkkuutta ja ajantasaisuutta.

Multimodaalinen malli: Tekoalymalli, joka kasittelee ja yhdistaa useita tietomuotoja,
kuten tekstia, kuvaa ja aanta.
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9. Ohjeistukset

Valtiovarainministerion ohje generatiivisen tekoalyn kaytosta julkisessa
hallinnossa
vm.fi/-/julkiselle-hallinnolle-ohjeet-generatiivisen-tekoalyn-hyodyntamiseen
PDF: VM 2025 9.pdf

VAHTI: Tekoalyn huoneentaulut ja tarkistuslistat (versio 2.0)
https://dvv.fi/documents/16079645/110183105/Tekoalyn+hyddyntamisen+huo
neentaulut+jat+tarkistuslistat VAHTI+hyvat+kaytannot+-
tukimateriaali_1.0.pdf/ca336a3d-9a5f-c27f-3444-
72ab4b376¢c62/Tekoalyn+hyddyntamisen+

Kopiosto: Tekijanoikeus ja tekoaly
kopiosto.fi/kopiosto/tekijanoikeuksien-on-toteuduttava-myos-tekoalyn-
kehittamisessa

10. Lainsaadanto

EU:n tekoalyasetus (2024/1689)
eur-lex.europa.eu/eli/req/2024/1689/0j

Tiedonhallintalaki (906/2019)
finlex.fi/fi/lainsaadanto/saadoskokoelma/2019/906

Tietosuojalaki (1050/2018)
finlex fi/fi/lainsaadanto/2018/1050

Hallintolaki (434/2003)
finlex.fi/fi/lainsaadanto/2003/434

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
https://gdprinfo.euffi

Yhdenvertaisuuslaki (1325/2014)
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2014/1325

Tasa-arvolaki (609/1986)
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/1986/609

Laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta, 306/2019
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/saadoskokoelma/2019/306
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https://vm.fi/-/julkiselle-hallinnolle-ohjeet-generatiivisen-tekoalyn-hyodyntamiseen
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/166199/VM_2025_9.pdf?sequence=1
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https://dvv.fi/documents/16079645/110183105/Teko%C3%A4lyn+hy%C3%B6dynt%C3%A4misen+huoneentaulut+ja+tarkistuslistat_VAHTI+hyv%C3%A4t+k%C3%A4yt%C3%A4nn%C3%B6t+-tukimateriaali_1.0.pdf/ca336a3d-9a5f-c27f-3444-72ab4b376c62/Teko%C3%A4lyn+hy%C3%B6dynt%C3%A4misen+
https://dvv.fi/documents/16079645/110183105/Teko%C3%A4lyn+hy%C3%B6dynt%C3%A4misen+huoneentaulut+ja+tarkistuslistat_VAHTI+hyv%C3%A4t+k%C3%A4yt%C3%A4nn%C3%B6t+-tukimateriaali_1.0.pdf/ca336a3d-9a5f-c27f-3444-72ab4b376c62/Teko%C3%A4lyn+hy%C3%B6dynt%C3%A4misen+
https://kopiosto.fi/kopiosto/tekijanoikeuksien-on-toteuduttava-myos-tekoalyn-kehittamisessa/
https://kopiosto.fi/kopiosto/tekijanoikeuksien-on-toteuduttava-myos-tekoalyn-kehittamisessa/
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2024/1689/oj/eng
https://finlex.fi/fi/lainsaadanto/saadoskokoelma/2019/906
https://finlex.fi/fi/lainsaadanto/2018/1050
https://finlex.fi/fi/lainsaadanto/2003/434
https://gdprinfo.eu/fi
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2014/1325
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/1986/609
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/saadoskokoelma/2019/306

11. Ohjeet eri henkilostoryhmille

JOHTO

Tekoalyn strateginen ja vastuullinen hyédyntaminen

Varmista, etta tekoalyn kayttd tukee organisaation strategiaa, arvoja ja
digitalisaatiotavoitteita

Edista inmiskeskeista, eettista ja lapinakyvaa tekoalyn kayttéa

Seuraa ja sovella ajankohtaista saantelya (EU:n tekoalyasetus,
tietosuojalainsaadanto)

Hyvaksy vain turvalliset ja tarkoituksenmukaiset tekoalypalvelut
Varmista, etta tekoalypolitiikka ja ohjeistus ovat ajan tasalla ja kaytossa
Luo edellytykset osaamisen kehittamiselle ja koulutukselle

Seuraa tekoalyn vaikutuksia paatoksentekoon, tyonkuviin ja palveluihin

Muista: Kayda tekoalya paatoksenteon tukena — ei korvaajana

ESIHENKILOT

Tekoalyn ohjaaminen ja tukeminen tydyhteisdssa

Varmista, etta tiimissa kaytetaan vain hyvaksyttyja tekoalytydkaluja
Ohjaa kayttoa liikennevalomallin mukaisesti (vihrea—keltainen—punainen)
Tue tyodntekijoita osaamisen kehittamisessa ja kayton arvioinnissa
Seuraa tuotosten laatua ja raportoi virheista tai epaasiallisista sisalldista
Huolehdi, etta henkilotietoja ei kasitella tekoalypalveluissa

Edista lapinakyvyytta: tekoalyn tuottama sisalté merkitaan selkeasti
Varmista, etta kayttd dokumentoidaan tarvittaessa

Keskustele tiimin kanssa tekoalyn roolista ja vastuista

Muista: Kayda tekoalya paatdksenteon tukena — ei korvaajana
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TYONTEKIJAT

Tekoaly tyon tukena — kayta oikein ja vastuullisesti

Kayta vain organisaation hyvaksymia tydkaluja (esim. Copilot, ChatGPT,
Gemini)

Ala syota henkildtietoja, salassa pidettéavia tai arkaluonteisia tietoja
Tarkista aina tekoalyn tuottama sisalté ennen kayttoa tai jakelua
Merkitse tekoalyn kaytto tarvittaessa (esim. muistioissa tai esityksissa)
Hyddynna tekoalya sisallontuotantoon, tiivistamiseen, ideointiin ja
kaannoksiin

Raportoi virheista, epaasiallisista tuotoksista tai teknisista ongelmista
Kysy tarvittaessa esihenkilolta ohjeita tai hyvaksyntaa

Muista: tekoaly tukee tyotasi — ei korvaa asiantuntijuuttasi

OPETTAJAT

Tekoaly opetustyon tukena — vastuullisesti ja pedagogisesti

Kayta tekoalya suunnittelussa, ideoinnissa ja materiaalien luonnissa
Hyoddynna kielitukea ja kdannoksia — tarkista aina lopputulos ennen kayttoa
Ala syota oppilaiden henkildtietoja, arviointitietoja tai muuta arkaluonteista
sisaltda

Kerro oppilaille avoimesti, jos kaytat tekoalya materiaalien tuottamiseen
Tue oppilaiden kriittista ajattelua ja medialukutaitoa tekoalyn kaytossa
Kayta vain hyvaksyttyja ja turvallisia tyokaluja opetuksessa

Noudata koulun ja kunnan ohjeistusta tekoalyn kaytosta

Muista: tekoaly on apuvaline — pedagoginen vastuu sailyy aina opettajalla
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